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Premesse 

A seguito della Determinazione dell'Amministratore Unico, l'azienda Multiservizi dei Castelli di Marino S.p.A. 

ha deliberato di affidare le forniture di Prodotti Alimentari-Conserve per mense scolastiche e asili nido 

comunali. 

L'affidamento avverrà mediante procedura negoziata a inviti e con l'applicazione del criterio dell'offerta 

economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi dell’art. 

36 del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 - Codice dei contratti pubblici (in seguito: Codice). 

Il luogo di svolgimento e di consegna della fornitura sono le cucine ed i refettori indicati all'art. 7 del 

Capitolato speciale di appalto, ricadenti comunque sul territorio del Comune di Marino.  

 

1. INFORMAZIONI GENERALI 

Disciplina normativa di riferimento: 

- Direttiva 2014/24/UE 

- D. Lgs. n.50/2016 e succ.ve mod.ni 

- R.D. 827 del 23.5.1924 

- L. 241/1990 e succ.ve mod.ni ed int.ni per quanto applicabili, per l'attività contrattuale, le norme del 

Codice civile 

Il presente documento disciplina le modalità di svolgimento della gara a procedura negoziata, ai sensi dell’art. 

36 del D. Lgs. n. 50/2016, indetta dall'Azienda Multiservizi dei Castelli di Marino S.p.A., per la fornitura di 

prodotti alimentari-conserve e dei servizi connessi.  

Non saranno ammesse offerte parziali, condizionate o di importo pari o superiore all'importo netto posto a 

base di gara dei singoli lotti. Si procederà all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, 

sempre che sia ritenuta congrua e conveniente 

1.1. Reperibilità della documentazione di gara 

La documentazione ufficiale di gara, disponibile sul htpps://confservizilazio.acquistitelematici.it così 

composta: 

1) Disciplinare di gara 

2) Capitolato speciale di appalto 

3) Capitolato merceologico - schede tecniche 

4) Schema di contratto 

5) Lettera di invito 

6) Modulistica di gara 

7) Autocertificazione dei requisiti 

8) Domanda di ammissione 

9) DGUE 
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10) Protocollo legalità 

Eventuali rettifiche alla documentazione di gara verranno pubblicate sul medesimo sito di cui sopra sino a 

due giorni antecedenti il termine fissato per la presentazione delle offerte. 

1.2. Chiarimenti 

È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 

inoltrare esclusivamente sul portale telematico entro e non oltre il 19/06/2023 ore 12:00. Le richieste di 

chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le risposte a tutte le richieste 

presentate in tempo utile verranno fornite almeno quattro giorni prima della scadenza del termine fissato 

per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione in forma anonima sulla piattaforma di gara, 

all'indirizzo internet https://confservizilazio.acquistitelematici.it 

Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 

1.3. Comunicazioni 

Ai sensi dell'art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, l'indirizzo 

PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l'indirizzo di posta elettronica, da utilizzare ai 

fini delle comunicazioni di cui all'art. 76, comma 5, del Codice. Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante 

e operatori economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese all'indirizzo PEC 

amministrazione@pec.confservizilazio.it e all'indirizzo indicato dai concorrenti nella documentazione di gara. 

Eventuali modifiche dell'indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell'utilizzo di tali forme di 

comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante, diversamente la 

medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. In caso di 

raggruppamenti temporanei, GEIE, consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, la 

comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gli operatori economici 

raggruppati, aggregati o consorziati. In caso di consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la 

comunicazione recapitata al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. In caso di 

avvalimento, la comunicazione recapitata all'offerente si intende validamente resa a tutti gli operatori 

economici ausiliari. In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all'offerente si intende validamente 

resa a tutti i subappaltatori indicati. 

1.4. Lingua della documentazione da produrre 

La documentazione richiesta ai fini della partecipazione alla presente procedura dovrà essere predisposta in 

lingua italiana. Si precisa che, nel caso in cui la documentazione sia redatta in lingua diversa dall'italiano, 

dovrà essere corredata da traduzione giurata. 

1.5. Codice Identificativo della Gara (CIG) 

Il codice identificativo della gara (CIG), anche ai fini delle contribuzioni dovute, ai sensi dell'art. 1, commi 65 

e 67, della Legge n. 266/2005, come attuato dalla delibera ANAC n. 1300/2017 per l'anno 2018, dagli 

operatori economici che intendono partecipare alla gara in oggetto, è il seguente: 

CIG 98744573B2 

Il contributo è dovuto in ragione del relativo importo della procedura di gara. 

1.6. Responsabile del Procedimento 

Per la presente procedura è designato quale Responsabile del Procedimento il Dott. Michele Bernardini. 
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Il Direttore dell’Esecuzione relativamente ai singoli contratti di fornitura che verranno stipulati, verrà 

comunicato nel provvedimento di aggiudicazione definitiva. 

 

2. OGGETTO DELL'APPALTO 

Il presente Appalto ha per oggetto la fornitura di Prodotti Alimentari-Conserve e dei servizi connessi, alle 

condizioni stabilite nel Capitolato Speciale d'Appalto e nel Capitolato Merceologico-nelle Schede Tecniche 

degli Alimenti. Tutti i prodotti oggetto della fornitura devono avere le caratteristiche minime stabilite nelle 

Schede Tecniche, ovvero le caratteristiche dei prodotti eventualmente offerti in aggiunta nell'offerta tecnica. 

CPV: 15890000-3 Prodotti alimentari e prodotti secchi vari 

2.1. Durata 

Il contratto relativo alla presente procedura avrà durata 3 anni (tre), indicativamente con decorrenza dalla 

data di sottoscrizione del contratto, subordinatamente ai tempi di conclusione della procedura di gara, 

ovvero del verbale di consegna in via d'urgenza. 

Qualora alla scadenza del contratto non sia stato possibile per Multiservizi dei Castelli di Marino S.p.A. 

individuare il nuovo contraente, ai sensi dell'art. 106, comma 11 del Codice, la Ditta affidataria è tenuta a 

garantire la prestazione agli stessi o più favorevoli prezzi, patti e condizioni fino all'individuazione dello stesso 

e comunque per un periodo massimo di 180 giorni. 

2.2. Valore 

Il valore stimato complessivo della gara in oggetto ammonta ad € 856.063,29 IVA esclusa. 

Denominazione  Valore per 3 anni 

Prodotti Alimentari-Conserve € 856.063,29 

 

Nei limiti di cui all'art. 106, comma 12 del Codice, nel corso della durata contrattuale l'importo potrà essere 

aumentato o ridotto, rispetto al valore contrattuale determinato, entro i limiti del 20% dell'importo stesso, 

ferme restando le condizioni economiche e contrattuali di aggiudicazione e senza che l'aggiudicatario possa 

sollevare eccezioni e/o pretendere diverse condizioni o indennizzi. Si precisa che il valore dell'Appalto è frutto 

di una stima relativa al presumibile fabbisogno dell’Ente Committente nell'arco temporale di durata 

dell'Appalto stesso, che viene indicativamente previsto in ragione di anni 3 (tre. 

 Pertanto, la predetta stima non è in alcun modo impegnativa, né vincolante per la Multiservizi dei Castelli di 

Marino S.p.A. nei confronti degli aggiudicatari dell'Appalto medesimo, nei confronti dei quali nulla sarà 

dovuto qualora il quantitativo degli ordinativi di fornitura risulti inferiore al valore previsto. 

2.4. Sicurezza 

Trattandosi di mera fornitura non si evidenziano rischi interferenziali e quindi non sono quantificati i relativi 

costi. 

 

3.  CONDIZIONI PER LA PARTECIPAZIONE 

3.1 Soggetti ammessi 
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È ammessa la partecipazione alla presente procedura dei soggetti di cui all'art. 45 del D. Lgs. n. 50/2016 - 

s.m.i. In caso di partecipazione nelle forme di cui all'art. 45 - comma 2 – lettere d) ed e) del D. Lgs. n. 50/2016, 

a pena di esclusione, la mandataria dovrà eseguire la prestazione in misura maggioritaria, e comunque non 

inferiore al 40%, fatto salvo quanto previsto nel successivo paragrafo 3.3 in ordine al possesso dei requisiti in 

caso di partecipazione in RTI o consorzio ordinario di concorrenti. È fatto divieto ad una medesima impresa 

di partecipare alla· gara in forma individuale e contemporaneamente in forma associata (RTI, Consorzi) così 

come è fatto divieto ad una medesima impresa di partecipare in diversi RTI o in diversi Consorzi, pena, in ogni 

caso, l'esclusione dell'impresa e del/i concorrente/i in forma associata al quale l'impresa stessa partecipa. 

Saranno esclusi dalla gara i concorrenti per i quali si accerti che le relative offerte siano imputabili ad un unico 

centro decisionale, sulla base di elementi univoci. 

3.2 Partecipazione di raggruppamenti temporanei di imprese (R.T.I.) e di Consorzi 

Ai sensi dell'art. 48 - comma 2 - D. Lgs. n. 50/2016, è consentita la sola costituzione in RTI di tipo orizzontale. 

È ammessa la partecipazione di imprese temporaneamente raggruppate o raggruppande con l'osservanza 

della disciplina di cui all'art. 48 del D. lgs. 50/2016, ovvero per le imprese stabilite in altri Stati membri dell'UE, 

nelle forme previste nei Paesi di stabilimento. È ammessa la partecipazione di Consorzi di imprese con 

l'osservanza della disciplina di cui agli artt. 45, 47, e 48 del D. Lgs. n. 50/2016 s.m.i. 

I consorzi di cui all'art. 45 comma 2- lettere b) e c) del D. Lgs. n. 50/2016, sono tenuti ad indicare in offerta 

per quali consorziati il Consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare alla gara in qualsiasi 

forma (individuale o associata), pena l'esclusione dalla procedura stessa sia del consorzio che dei consorziati 

e l'applicazione dell'art. 353 c.p. 

È vietata l'associazione in partecipazione. 

È vietata qualsiasi modificazione della composizione dei raggruppamenti temporanei e dei consorzi ordinari 

di concorrenti rispetto a quella risultante dall'impegno presentato in sede di offerta, salvo quanto previsto ai 

commi 18 e 19 dell'art. 48 - D. Lgs. 50/2016. L'inosservanza dei divieti comporta l'annullamento 

dell'aggiudicazione e la nullità del contratto nonché l'esclusione dei concorrenti riuniti in raggruppamento o 

consorzio ordinario di concorrenti, concomitanti o successivi alle procedure di affidamento relative al 

medesimo appalto. 

3.3 Requisiti necessari alla partecipazione 

Ferme restando le modalità di presentazione dell'offerta di cui al successivo articolo 4, ai fini dell'ammissione 

alla gara, il concorrente dovrà dichiarare il possesso dei seguenti requisiti: 

A) SITUAZIONE PERSONALE DEGLI OPERATORI, INCLUSI I REQUISITI RELATIVI ALL'ISCRIZIONE NELL'ALBO 

PROFESSIONALE O NEL REGISTRO COMMERCIALE INFORMAZIONI E FORMALITA' NECESSARIE PER VALUTARE 

LA CONFORMITA' AI REQUISITI: 

A.1) iscrizione nel Registro delle Imprese per le attività inerenti alla fornitura in questione, in 

conformità a quanto previsto dall'art. 83 - D. Lgs. 50/2016; 

A.2) non sussistenza dei motivi di esclusione di cui all'art. 80 - D. Lgs. 50/2016; 

A.3) rispetto del contratto nazionale di lavoro ed eventuali integrativi territoriali e/o aziendali e delle 

norme sulla sicurezza nei luoghi di lavoro, ai sensi del D. Lgs. 81/2008, nonché di tutti gli adempimenti 

di legge nei confronti dei lavoratori dipendenti o soci. 

A.4) In relazione alle disposizioni previste dalla Legge 108/2021 in particolare all’art.47 “Pari 

opportunità e inclusione lavorativa nei contratti pubblici, nel PNRR e nel PNC, per perseguire le 
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finalità relative alle pari opportunità, generazionali e di genere e per promuovere l’inclusione 

lavorativa delle persone disabili , in relazione alle procedure afferenti agli investimenti pubblici 

finanziati, in tutto o in parte, con le risorse previste dal Regolamento (UE) 2021/240 del Parlamento 

europeo e del Consiglio del 10 febbraio 2021 e dal Regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento 

europeo e del Consiglio del 12 febbraio 2021, nonché dal PNC, l’operatore economico che partecipa 

alla procedura è tenuto a rispettare le seguenti disposizioni:  

I) Gli operatori economici tenuti alla redazione del rapporto sulla situazione del personale, ai sensi 

dell’articolo 46 del decreto legislativo 11 aprile 2006, n. 198, producono, a pena di esclusione, al 

momento della presentazione della domanda di partecipazione o dell’offerta, copia dell’ultimo 

rapporto redatto, con attestazione della sua conformità a quello trasmesso alle rappresentanze 

sindacali aziendali e alla consigliera e al consigliere regionale di parità ai sensi del secondo comma 

del citato articolo 46, ovvero, in caso di inosservanza dei termini previsti dal comma 1 del medesimo 

articolo 46, con attestazione della sua contestuale trasmissione alle rappresentanze sindacali 

aziendali e alla consigliera e al consigliere regionale di parità.  

II) Gli operatori economici, diversi da quelli indicati nel comma 2 e che occupano un numero pari o 

superiore a quindici dipendenti, entro sei mesi dalla conclusione del contratto, sono tenuti a 

consegnare alla stazione appaltante una relazione di genere sulla situazione del personale maschile 

e femminile in ognuna delle professioni ed in relazione allo stato di assunzioni, della formazione, 

della promozione professionale, dei livelli, dei passaggi di categoria o di qualifica, di altri fenomeni di 

mobilità, dell’intervento della Cassa integrazione guadagni, dei licenziamenti, dei prepensionamenti 

e pensionamenti, della retribuzione effettivamente corrisposta. La relazione di cui al primo periodo 

è tramessa alle rappresentanze sindacali aziendali e alla consigliera e al consigliere regionale di parità.  

III) Gli operatori economici di cui al comma 3 sono, altresì, tenuti a consegnare, nel termine previsto 

dal medesimo comma, alla stazione appaltante la certificazione di cui all’articolo 17 della legge 12 

marzo 1999, n. 68, e una relazione relativa all’assolvimento degli obblighi di cui alla medesima 

legge e alle eventuali sanzioni e provvedimenti disposti a loro carico nel triennio antecedente la 

data di scadenza di presentazione delle offerte. La relazione di cui al presente comma è trasmessa 

alle rappresentanze sindacali aziendali. 

 

A.5 Requisito di partecipazione ai sensi dell’art.47 comma 4 primo periodo della L. 108/2021 

In osservanza di quanto disposto dal comma 4, primo periodo dell’art. 47 della Legge 108/2021, gli 

operatori economici devono, a pena di esclusione, dichiarare in sede di partecipazione di assumere 

l’obbligo di garantire che tra il personale dedicato all’appalto ci sia o una donna o un giovane di età 

inferiore a 36 anni o una persona disabile (da assumere in caso di aggiudicazione della procedura di 

gara nell’ipotesi in cui tale requisito non sia soddisfatto al momento della presentazione della 

dichiarazione di partecipazione). 

 

B) CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA INFORMAZIONI E FORMALITÀ NECESSARIE PER VALUTARE LA 

CONFORMITÀ AI REQUISITI:  

B.1) dichiarazione di un istituto bancario che attesti l'idoneità finanziaria ed economica del 

concorrente, ai sensi dell'allegato XVII, parte I, let. A) del Codice. 
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C) CAPACITÀ TECNICO-PROFESSIONALE INFORMAZIONI E FORMALITÀ NECESSARIE PER VALUTARE LA 

CONFORMITÀ AI REQUISITI: 

C.1) realizzazione, nel corso dell'ultimo triennio, di contratti di forniture di derrate alimentari, 

comprensivi delle derrate previste nella procedura, eseguiti a favore di enti/istituzioni, sia pubblici 

sia privati in particolar modo nell’ambito della ristorazione per l’infanzia, che, complessivamente, 

raggiungano un importo annuale non inferiore all'importo, al netto degli oneri fiscali, posto a base 

d'asta (Allegato XVII, Parte II, let. A) del Codice).  

C.2) possesso dell’autorizzazione sanitaria disciplinata e prevista dalla art. 2 della L. 30.04.1962 n. 

283. 

Il possesso dei predetti requisiti deve essere dichiarato in offerta, a pena di esclusione, con le modalità 

indicate al successivo art. 4. 

In caso di partecipazione di RTI o consorzio, i requisiti di partecipazione di cui sopra dovranno essere così 

posseduti, a pena di esclusione: 

a) con riferimento ai punti 1), 2) e 3) delle situazioni personali (capoverso "A" di cui sopra) da ciascuna 

delle imprese raggruppande o raggruppate in caso di R.T.I. (sia costituito che da costituire) 

b) da ciascuna delle imprese consorziande o consorziate in caso di consorzio ordinario di concorrenti, 

di cui all'art. 45, comma 1 - lett. e) del Codice (sia costituito che costituendo); 

c) dal Consorzio e dalle imprese indicate quali concorrenti nel caso di consorzi di cui all'art. 45 comma 

2, lett. b) e c) del Codice 

 

Con riferimento alla capacità economica e finanziaria (capoverso "B" di cui sopra) i requisiti devono essere 

posseduti: 

d) da ciascuna delle imprese raggruppande o raggruppate in caso di R.T.I. (sia costituito che da 

costituire), per la relativa quota di partecipazione, fermo restando che la percentuale minime 

richiesta, quale requisito di ammissione, non potrà comunque essere inferiore al 40% per la 

capogruppo e del 10% per ciascuna mandante; 

e) da ciascuna delle imprese consorziande o consorziate in caso di consorzio ordinario di concorrenti, 

di cui all'art. 42, comma 1, lett. e) del Codice (sia costituito che costituendo), in misura proporzionale 

alla percentuale di esecuzione della prestazione dichiarata 

f) dal Consorzio e dalle imprese indicate quali concorrenti nel caso di consorzi di cui all'art. 45 comma 

2, lett. b) e c) del Codice. 

Con riferimento alla capacità tecnico-professionale (capoverso "C" di cui sopra) i requisiti devono essere 

posseduti: 

g) da ciascuna delle imprese raggruppande o raggruppate in caso di R.T.I. (sia costituito che da 

costituire), per la relativa quota di partecipazione, fermo restando che la percentuale minime 

richiesta, quale requisito di ammissione, non potrà comunque essere inferiore al 40% per la 

capogruppo e del 10% per ciascuna mandante; 

h) da ciascuna delle imprese consorziande o consorziate in caso di consorzio ordinario di concorrenti, 

di cui all'art. 45, comma 1, lett. e) del Codice (sia costituito che costituendo), in misura proporzionale 

alla percentuale di esecuzione della prestazione dichiarata; 

i) dal Consorzio e dalle imprese indicate quali concorrenti nel caso di consorzi di cui all'art. 45 comma 

2, lett. b) e c) del Codice. 
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3.4 Avvalimento 

Ai sensi e secondo le modalità e condizioni di cui all'art. 89 del D. Lgs. 50/2016, il concorrente, singolo o 

consorziato o raggruppato ai sensi dell'art. 45 del D. lsg. 50/2016, può soddisfare la richiesta relativa al 

possesso della capacità economico finanziaria e tecnico professionale, avvalendosi dei requisiti di un altro 

soggetto. A tal fine, ed in conformità all'art. 89 del D. Lgs. 50/2016, il concorrente che intenda far ricorso 

all'avvalimento dovrà produrre in offerta, a pena di esclusione, la specifica documentazione richiesta al 

successivo paragrafo 4.2.1 - lett. d) - sub. 6. 

Il concorrente e l'impresa ausiliaria sono responsabili in solido delle obbligazioni assunte. A tal fine si 

rammenta che l'appalto dovrà essere, in ogni caso, eseguito dall'impresa avvalente e che l'impresa ausiliaria 

potrà assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. Si precisa inoltre che, in caso di 

ricorso all'avvalimento: 

• non è ammesso, ai sensi dell'art. 89 - comma 7 - del D. Lgs. 50/2016, che della stessa impresa 

ausiliaria si avvalga più di un concorrente, pena l'esclusione di tutti i concorrenti che si siano avvalsi 

della medesima impresa; 

• non è ammessa, ai sensi del richiamato art. 89 - comma 7 - D. Lgs. 50/2016, la partecipazione 

contemporanea alla gara dell'impresa ausiliaria e di quella che si avvale dei requisiti di quest'ultima, 

pena l'esclusione di entrambe le imprese; 

• è ammesso che il concorrente possa avvalersi di più imprese ausiliarie per il medesimo requisito. 

3.5 Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione 

In base alla delibera n. 464 del 27 luglio 2022 la stazione appaltante verificherà attraverso la Banca dati 

nazionale dei contratti pubblici e disciplina i termini e le regole tecniche per l'acquisizione, l’aggiornamento 

e la consultazione dei predetti dati, nonché i criteri e le modalità relative all’accesso e al funzionamento della 

Banca dati. In particolare, mediante il FVOE sono effettuati: 

• il controllo della dichiarazione del subappaltatore attestante l'assenza dei motivi di esclusione di cui 

all'articolo 80 e il possesso dei requisiti speciali di cui agli articoli 83 e 84 del codice;  

• il controllo del possesso dei requisiti di selezione e dell’assenza dei motivi di esclusione ai sensi dell'articolo 

80 in capo ai soggetti ausiliari; 

 • il controllo in fase di esecuzione del contratto della permanenza dei requisiti di cui ai punti precedenti. 

Il FVOE consente: 

a) alle stazioni appaltanti, attraverso un’interfaccia web e i servizi di interoperabilità con gli Enti Certificanti, 

l’acquisizione delle certificazioni comprovanti il possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-

organizzativo ed economico-finanziario per l’affidamento dei contratti pubblici; 

b) agli operatori economici, tramite apposite funzionalità, l’inserimento nel fascicolo dei dati e delle 

certificazioni comprovanti il possesso dei requisiti speciali la cui produzione è a loro carico;  

c) il riuso dei documenti presenti nel FVOE per la partecipazione a più procedure di affidamento, nei termini 

di validità temporale degli stessi; la validità temporale delle certificazioni riguardanti i requisiti di carattere 

generale è stabilita convenzionalmente in 120 giorni, ove non diversamente indicato;  

d) il riuso da parte delle stazioni appaltanti dell’esito delle verifiche effettuate sul possesso dei requisiti per 

la partecipazione ad altre procedure di affidamento e l’accesso ai documenti a comprova, nel limite di validità 

temporale di cui sopra. 
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3.6 Chiarimenti di Commissione 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà, ai sensi dell'art. 83 del D. Lgs 50/2016, di richiedere, nel corso 

della procedura di gara, ogni ulteriore documentazione qualora quella presentata, non fosse ritenuta 

sufficiente.  I chiarimenti richiesti saranno, sostanzialmente, formulati con eventuali richieste di integrazioni 

e/o regolarizzazioni documentali di cui all’art. 83 comma 9 del Codice. Si precisa che, in caso di dichiarazioni 

mendaci, ferma restando l'applicazione dell'art. 80 - comma 12 - del D. Lgs. 50/2016 e di quant'altro stabilito 

dall'art. 89 - comma 3 - del medesimo Decreto, si procederà all'esclusione del concorrente ed all'escussione 

della cauzione provvisoria. 

3.7 Subappalto 

Non è ammesso il subappalto. 

 

4. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA - GARA TELEMATICA E FASCICOLO ELETTRONICO 

UNICO 

4.1 Modalità di presentazione dell'offerta - gara telematica 

Per Gara Telematica si intende la gestione di bandi e gare d'appalto basata sull'utilizzo di strumenti 

informatici/telematici. Ciò che caratterizza le gare telematiche rispetto ad una tradizionale gara d'appalto è 

l'utilizzo di una piattaforma on-line di e-procurement e di strumenti di comunicazione digitali (firma digitale 

e PEC), che di fatto rendono l'iter più efficiente, veloce e sicuro rispetto a quello tradizionale, basato sull'invio 

cartaceo della documentazione e delle offerte. 

L'operatore economico invitato ed interessato alla gara in oggetto dovrà accreditarsi sulla piattaforma del 

mercato elettronico di Confservizi Lazio (https://confservizilazio.acquistitelematici.it) e, in seguito, iscriversi 

alla gara. 

L'operatore economico, successivamente alla registrazione, dalla sua area riservata potrà visualizzare la gara, 

scaricare gli allegati al bando e il modello di offerta economica; per partecipare alla gara dovrà caricarli 

nuovamente nel sistema, compilati e firmati digitalmente, nel modulo di partecipazione online. 

Le fasi di partecipazione alla gara seguono una successione temporale che offre garanzia di corretta 

partecipazione, inviolabilità e segretezza delle offerte. 

4.1.1 Predisposizione ed invio dell'offerta 

Al fine di partecipare alla procedura telematica il concorrente dovrà: 

• Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico; 

• Compilare i seguenti form on line: 

➢ Anagrafica 

➢ Legale rappresentante o Forma di partecipazione 

• Scaricare sul proprio pc i documenti allegati nell'area "Documentazione di gara"; 

• Compilare e firmare digitalmente i documenti allegati; 

• Inserire nel sistema documenti allegati firmati digitalmente nell'apposito spazio previsto; 
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• I formati accettati per i documenti da firmare digitalmente sono esclusivamente *.pdf e *.p7m, pena 

l'impossibilità di caricare il documento nel sistema. 

Per trasmettere i documenti, è necessario confermare l'invio tramite l'apposita procedura. Il Concorrente è 

tenuto a verificare di avere completato tutti i passaggi richiesti dal Sistema per procedere all'invio dell'offerta. 

Il Sistema darà comunicazione al fornitore del corretto invio dell'offerta tramite PEC e tramite ricevuta di 

partecipazione scaricabile dalla pagina di conferma di avvenuta partecipazione alla gara. Il Sistema consente 

di salvare la documentazione di offerta redatta dal Concorrente, interrompere la redazione dell'offerta e 

riprenderla in un momento successivo. 

SCADENZA RICEZIONE OFFERTE: 26/06/2023  ore 09:00 

APERTURA BUSTE: 26/06/2023  ore 09:30 

Il recapito dei documenti per la partecipazione alla gara in oggetto rimane ad esclusivo rischio del mittente, 

restando, pertanto, esclusa qualsivoglia responsabilità dell'Azienda qualora per qualsiasi motivo lo stesso 

non giunga a destinazione, entro il termine perentorio sopraindicato. 

Tutti i documenti prodotti sia per la partecipazione alla gara, sia per la successiva gestione del contratto 

dovranno essere redatti in lingua italiana, oppure corredati da traduzione in lingua italiana, asseverata 

dall'autorità competente. 

4.2 Contenuto dell'Offerta 

L'offerta, secondo le modalità di cui al precedente punto 4.1, dovrà essere composta da n. 3 (tre) buste digitali 

e come di seguito dettagliate: 

- BUSTA N. 1: DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA, da predisporre secondo quanto indicato al 

successivo paragrafo 4.2.1; 

- BUSTA N. 2: OFFERTA TECNICA, da predisporre secondo quanto indicato nell’allegato Offerta 

Tecnica”, relativamente ai prodotti presenti nel modulo allegato, come indicato al successivo paragrafo 4.2.2; 

- BUSTA N. 3: OFFERTA ECONOMICA, da predisporre secondo quanto indicato nell’allegato Offerta 

Economica secondo quanto indicato al successivo paragrafo 4.2.3. 

4.2.1- Documentazione Amministrativa 

La Documentazione Amministrativa per l'ammissibilità alla gara è così composta: 

a) Istanza di partecipazione alla gara: redatta mediante compilazione del modello "Allegato 1'' al 

presente disciplinare, con indicazione: 

• del numero di telefono e di fax e dell'indirizzo PEC oppure e-mail (solo per gli operatori aventi 

sede legale in un paese diverso dall'Italia) per le comunicazioni da parte della Stazione Appaltante, 

con espressa autorizzazione all'utilizzo di tali recapiti per le comunicazioni relative alla procedura in 

corso; 

• del cod. fisc. /partita I.V.A.;  

• dei codici INPS e INAIL; 

• della conoscenza di tutte le condizioni d'appalto e di accettazione delle clausole del Disciplinare di 

gara e del Capitolato Speciale d'Appalto. 

L'istanza deve essere sottoscritta digitalmente dal Legale Rappresentante dell'impresa concorrente. 
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Nel caso di R.T.I./Consorzi, l'istanza di cui sopra dovrà essere timbrata e sottoscritta con firma digitale: 

• nel caso di RTI già costituito (D. Lgs. 50/2016 - art. 45 - comma 2 - lett. d): solo dal Legale 

Rappresentante del mandatario (capogruppo); 

• nel caso di RTI o consorzi ordinari costituendi (D. Lgs. 50/2016 - art. 48 - comma 8): dai Legali 

Rappresentanti di tutti gli operatori economici che costituiranno il RTI o il consorzio ordinario; 

• nel caso di consorzio costituito (D. Lgs. 50/2016 - art. 45 - comma 2 - lett. e): dai Legali Rappresentanti 

del consorzio e delle consorziate incaricate dell'esecuzione della prestazione; 

• nel caso di consorzi (D. Lgs. 50/2016 - art. 45 - comma 2 - lett. b): dal Legale Rappresentante del 

consorzio. 

b) Dichiarazione requisiti, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000, cumulativa: attestante il 

possesso dei requisiti di ordine generale e tecnico - professionali, redatta, preferibilmente, mediante 

compilazione del modello "Allegato 2" al presente disciplinare e sottoscritto digitalmente con firma del legale 

rappresentante del concorrente, con indicazione: 

b.1) della non sussistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 80 del D. Lgs. 50/2016. In particolare,  il 

concorrente dovrà dichiarare: 

⎯ di non trovarsi in alcuna situazione di controllo di cui all'art. 2359 c.c. o in una qualsiasi relazione, 

anche di fatto, rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di affidamento, che 

comporti che le offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale; 

b.2) dell'iscrizione al Registro Imprese o analogo Registro dello Stato aderente all'UE per l'attività a cui si 

riferisce l'appalto, secondo quanto previsto all'art. 83 D. Lgs. 50/2016, indicando: 

- il numero di iscrizione/codice fiscale del Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio 

Industria Artigianato Agricoltura; 

- la sede della C.C.I.A.A.; 

- il numero di Repertorio Economico Amministrativo; 

- la descrizione dell'attività risultante dal Registro o, in alternativa, il numero di iscrizione ad analogo 

Registro di altro Stato aderente all'UE; 

- l'anno di iscrizione; 

- l'indirizzo dell'ufficio competente INPS e il numero di matricola INPS; 

- l'indirizzo dell'ufficio competente INAIL ed il numero di Posizione Assicurativa Territoriale INAIL; 

- l'indirizzo dell'ufficio provinciale competente al quale rivolgersi per la verifica del rispetto della Legge 

68/99; 

b.3) del tassativo ed integrale rispetto del contratto collettivo di lavoro nazionale e, se esistenti, degli 

integrativi territoriali e/o aziendali, delle norme di sicurezza nei luoghi di lavoro di cui al D. Lgs. 81/2008, 

nonché di tutti gli adempimenti di legge nei confronti dei lavoratori dipendenti o soci. 

c) Capacità economico finanziaria e tecnico professionale (art. 83 del D. Lgs. 50/2016 e Allegato XVII, 

Codice Appalti). 

c.1) dichiarazione di un istituto bancario che attestino l'idoneità finanziaria ed economica del concorrente. 
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Tali attestazioni dovranno fare chiaro riferimento all'oggetto della gara, nonché all'importo per il quale 

l'impresa intende concorrere (base di gara). 

c.2) descrizione mediante compilazione della tabella contenuta all'interno dell'Allegato 2 al presente 

disciplinare sottoscritta con firma digitale dal/i Legale/i Rappresentante/i, del concorrente, ai sensi degli artt. 

46 e 47 del DPR 445/2000, con cui si attesti di aver realizzato nel corso dell'ultimo triennio contratti di 

fornitura di derrate alimentari, comprensivi della tipologia di derrate previste, eseguite a favore di soggetti, 

sia pubblici sia privati in particolar modo nell’ambito della ristorazione per l’infanzia, che, complessivamente 

raggiungano un importo non inferiore all'importo, al netto degli oneri fiscali, posto a base d'asta. 

Relativamente al punto c.2, qualora il concorrente abbia dichiarato forniture effettuate presso soggetti 

privati, si precisa che, in caso di verifica di quanto dichiarato, il concorrente dovrà presentare, entro e non 

oltre il termine di 10 (dieci) giorni naturali e consecutivi dalla data di ricezione a mezzo PEC della richiesta da 

parte di Multiservizi dei Castelli di Marino S.p.A. 

d) Ulteriore dichiarazione sottoscritta con firma digitale dal/i Legale/i Rappresentante/I del 

concorrente, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000, attestanti: 

d.1) di essere in possesso di tutte le autorizzazioni e le licenze previste dalle attuali norme di legge per 

l'esecuzione della fornitura oggetto dell'appalto; 

d.2) che i prodotti offerti sono conformi alle prescrizioni tecniche del Capitolato Speciale d'Appalto e del 

Capitolato Merceologico-schede tecniche ed alle specifiche normative vigenti in materia, impegnandosi a 

fornire, per tutta la durata del contratto, gli stessi prodotti/articoli aggiudicati, delle marche/tipologie 

indicate nell'offerta. 

d.3) di attuare il Piano di Autocontrollo, ai sensi del Regolamento CE 852/2004, in materia di sicurezza 

alimentare; 

d.4) di effettuare la gestione dei rifornimenti e della distribuzione con la procedura di rintracciabilità degli 

alimenti utilizzati, come disposto dalla normativa comunitaria e nazionale vigente (Reg. CE 178/2002 e Linee 

Guida ai fini della rintracciabilità degli alimenti e dei mangimi per fini di sanità pubblica, emanate dal 

Ministero della Salute, in accordo con i Presidenti delle Regioni e delle Provincie autonome attualmente 

vigenti); 

d.5) in caso di ricorso all'avvalimento, nei limiti e secondo quanto stabilito nel precedente paragrafo 3.5, in 

conformità all'art. 89 - comma 1 - D. Lgs. 50/2016: 

- una dichiarazione di avvalimento, sottoscritta con firma digitale dal Legale Rappresentante del 

concorrente, attestante l'avvalimento dei requisiti necessari per la partecipazione alla gara, con specifica 

indicazione dei requisiti di cui intende avvalersi e dell'impresa ausiliaria; 

- una dichiarazione di messa a disposizione del/i requisito/i dell'impresa ausiliaria, sottoscritta con 

firma digitale dal Legale Rappresentante dell'impresa ausiliaria, attestante la non sussistenza, in capo 

all'impresa ausiliaria delle cause di esclusione di cui all'art. 80 del D. Lgs. 50/2016, contenente l'obbligo 

incondizionato e irrevocabile dell'impresa ausiliaria, verso il concorrente e verso Multiservizi dei Castelli di 

Marino S.p.A. a mettere a disposizione per tutta la durata dell'appalto le risorse necessarie di cui è carente il 

concorrente e che attesti la non partecipazione alla gara in proprio o in forma associata o consorziata ai sensi 

dell'art. 45 D. Lgs. 50/2016 da parte dell'impresa ausiliaria; 

- il contratto di avvalimento in originale o in copia autentica che contiene, a pena di nullità, la 

specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall'impresa ausiliaria; 
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d.6) di consenso per il trattamento dei dati personali che la Stazione acquisirà in ordine alle procedure di 

gara, ai sensi del Regolamento EU 679/2016 e del D. Lgs. 196/2003, così come modificato dal D. Lgs. 

101/2018. 

e) Garanzia a corredo dell'Offerta (cauzione provvisoria): pari al 2% dell'importo netto dell'appalto, 

comprensivo dell'opzione di proroga costituita a scelta dell'offerente secondo le forme e le modalità di cui 

all'art. 93 del D. Lgs. 50/2016. 

La garanzia dovrà essere conforme allo schema tipo approvato con D. M. del 16/09/2022 - N. 193 (GU del 

14/12/2022 n. 291) contenente il " Regolamento contenente gli schemi tipo per le garanzie fideiussorie e le 

polizze assicurative di cui agli articoli 24, 35, 93, 103 e 104 del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, e 

successive modificazioni" e prevedere: 

1) la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale; 

2) la rinuncia all'eccezione di cui all'art. 1957, comma 2, del Codice civile; 

3) l'operatività della garanzia medesima entro quindici giorni consecutive dalla semplice richiesta scritta 

della stazione appaltante; 

4) validità per almeno 180 giorni decorrenti dalla data di presentazione dell'offerta, con impegno del 

garante a rinnovarla, su richiesta della Stazione Appaltante, qualora al momento della sua scadenza non sia 

ancora intervenuta, per qualsiasi motive, l'aggiudicazione; 

5) che l'eventuale mancato pagamento dei premi non sia opponibile all'Amministrazione garantita; 

6) ai sensi dell'art. 93, comma 8 del Codice, l'impegno, a pena di esclusione, a rilasciare la garanzia 

fidejussoria per l'esecuzione del contratto, secondo quanto previsto dall'art. 103 del D. Lgs. 50/2016, qualora 

l'offerente risultasse aggiudicatario; 

7) essere corredato da autentica notarile circa l'identità la qualifica e I poteri dei soggetti firmatari il 

titolo di garanzia; oppure, in alternative, essere accompagnato da una dichiarazione sottoscritta del 

rappresentante dell'Istituto di credito o dell'assicurazione dove sia specificato il nome, il cognome, la qualifica 

e il titolo in base al quale lo stesso è legittimato a sottoscrivere il documento rilasciato. 

L'impegno di cui all'art. 93, comma 8, del Codice dovrà essere presentato anche nel caso in cui la garanzia sia 

rilasciata sotto forma di deposito cauzionale. 

Ai sensi dell'art. 93, comma 8 del codice, in caso di microimprese, piccolo e medie imprese, raggruppamenti 

temporanei o consorzi, ordinaria costituiti esclusivamente da microimprese, piccolo e medie imprese, in 

luogo dell'impegno del fidejussore a rilasciare la garanzia fidejussoria per l'esecuzione del contratto, potrà a 

tal fine essere presentata una dichiarazione firmata digitalmente da parte del rappresentante ovvero del 

procuratore munito di procura notarile nella quale autocertificano la condizione di microimpresa/piccolo 

impresa/media impresa. 

Per poter beneficiare della riduzione dell'importo della garanzia ai sensi dell'art. 93 comma 7 del D.lgs. n. 

50/2016 i concorrenti dovranno caricare la scansione delle certificazioni ivi previste nel medesimo spazio del 

Sistema riservato alla garanzia. In caso di cumulo delle riduzioni, la riduzione successiva deve essere calcolata 

sull'importo che risulta dalla riduzione precedente. 

Si precisa che nei confronti delle microimprese, piccole e medie imprese si applica la riduzione del 50% 

dell'importo della garanzia, e del suo rinnovo, non cumulabile con la riduzione prevista dall'art. 93, comma 

7, primo periodo, del D. Lgs. n. 50/2016. Detti soggetti dovranno a tal fine allegare una dichiarazione firmata 
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digitalmente da parte del rappresentante ovvero del procuratore munito di procura notarile nella quale 

autocertificano tale condizione. 

In caso di RTI o consorzio la garanzia fideiussoria è presentata su mandato irrevocabile dalla mandataria in 

nome e per conto di tutti i concorrenti. Le riduzioni ex art. 93, comma 7 del Codice saranno ammesse qualora 

tutte le imprese costituenti risultino in possesso delle certificazioni di qualità previste. 

f) Pagamento del contributo all'ANAC: 

mediante presentazione della ricevuta di versamento della contribuzione dovuta all'Autorità di Vigilanza sui 

Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e Forniture, ai sensi dell'art. 1 - commi 65 e 67 - L. 266/2005, come definita 

con deliberazione dell'Autorità, recante evidenza del codice di identificazione indicato al precedente punto 

1.4.  

Il  contributo da versare in relazione all’importo posto a base di gara è di € 90,00 (novanta/00). 

Le istruzioni operative al pagamento della suddetta contribuzione sono pubblicate e consultabili sul sito 

internet dell'ANAC. 

La causale del versamento deve riportare esclusivamente: 

- il codice fiscale del concorrente 

- il CIG che identifica la gara 

Per i RTI, costituiti o costituenti, il versamento è unico e deve essere effettuato dall'Impresa Mandataria. 

Si informa che l'Amministrazione è tenuta al controllo dell'avvenuto pagamento, dell'esattezza dell'importo 

e della rispondenza del CIG riportato sulla ricevuta del versamento con quello assegnato alla procedura in 

corso. 

In ogni caso la mancata presentazione del contributo ANAC potrà essere sanata con il soccorso istruttorio 

solo se verrà dimostrato che tale versamento sia avvenuto prima del termine per la presentazione delle 

offerte. 

g) PassOE: 

Il concorrente allega: PassOE di cui alla delibera n. 464 del 27 luglio 2022, relativo al concorrente; in aggiunta, 

nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del Codice, anche il PassOE relativo 

all’ausiliaria; 

h) Eventuale procura speciale: 

In originale o in copia autenticata, qualora l'offerta ed ogni altra documentazione richiesta non siano 

sottoscritti dal Legale Rappresentante dell'Impresa concorrente. 

i) Eventuale copia autenticata del mandato collettivo speciale irrevocabile con rappresentanza conferito 

alla mandataria ovvero dell'atto costitutivo in caso di RTI già costituito o consorzio 

I modelli per l'istanza di partecipazione e le dichiarazioni sostitutive sono stati predisposti per una più facile 

e corretta compilazione; gli stessi potranno comunque essere riprodotti dal concorrente mantenendo 

inalterato il contenuto richiesto. 

l) DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (allegato 3) 
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Il DGUE dovrà essere trasmesso in formato elettronico, debitamente compilato su supporto informatico. Il 

concorrente dovrà creare il file in formato p7m e registrarlo su supporto informatico con firme digitali, 

osservando tutte le regole (requisiti di integrità, autenticità e non ripudio) che stanno a presidio di tale 

modalità documentale e cioè le disposizioni di cui al Codice dell'amministrazione digitale approvato con 

D.Lgs. 82/05 e ss.mm.  

Il DGUE deve essere presentato: 

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che 

partecipano alla procedura in forma congiunta; 

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai 

consorziati per conto dei quali il consorzio concorre; 

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d'azienda, le dichiarazioni di cui all'art. 80, commi 1, 

2 e 5, lett. I) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all'art. 80 comma 3 del Codice che hanno 

operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l'azienda nell'anno antecedente la data di 

pubblicazione del bando di gara. 

m) PROTOCOLLO LEGALITÀ 

 Da scaricare, compilare, sottoscrivere e firmare digitalmente. 

4.2.2 - Offerta Tecnica 

"L'Offerta tecnica" dovrà contenere, a pena di esclusione, i seguenti documenti: 

a) relativamente ai Criteri A) e B), il concorrente deve presentare l'offerta fornendo una dichiarazione 

riguardante i criteri indicati {tabella p.to 5.a)}; 

b) relativamente al Criterio C), il concorrente deve fornire una dichiarazione riguardante il numero e la 

tipologia dei mezzi di trasporto che intende utilizzare per lo svolgimento del servizio di trasporto, dove 

vengono specificate le richieste caratteristiche di eco compatibilità necessarie all'assegnazione del punteggio 

specifico {tabella p.to 5.a)}. 

L'offerta tecnica deve essere sottoscritta digitalmente: 

- in caso di impresa singola, dal Legale Rappresentante del concorrente (o da persona munita da 

comprovati poteri di firma la cui procura, in caso di procuratore i cui poteri non siano riportati sulla C.C.I.A.A., 

dovrà essere stata prodotta come previsto al precedente paragrafo 4.2.1 - lett. g); 

- in caso di RTI o Consorzi ordinari di concorrenti di cui all'art. 45, comma 2, lett. e) del D.Lgs. 50/2016, 

costituito al momento di presentazione dell'offerta, dal Legale Rappresentante (o da persona munita da 

comprovati poteri di firma la cui procura, in caso di procuratore i cui poteri non siano riportati sulla C.C.I.A.A., 

dovrà essere stata prodotta come previsto al precedente paragrafo 4.2.1 - lett. g) dell'impresa mandataria; 

- in caso di RTI o Consorzi ordinari di concorrenti di cui all'art. 45, comma 2, lett. e) del D.Lgs. 50/2016, 

non costituti al momento della presentazione dell'offerta, dai Legali Rappresentanti (o da persone munite da 

comprovati poteri di firma la cui procura, in caso di procuratore i cui poteri non siano riportati sulla C.C.I.A.A., 

dovrà essere stata prodotta come previsto al precedente paragrafo 4.2.1 - lett. g), di tutte le imprese 

raggruppande o consorziande. 

Il punteggio massimo di 70 punti verrà distribuito in base ai criteri e subcriteri di valutazione indicati nella 

tabella 1, di cui al successivo punto 5, lettera a). 
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4.2.3 - Offerta Economica: 

"L'Offerta economica" dovrà contenere, a pena di esclusione, l'offerta economica predisposta secondo i 

modelli redatti dalla stazione appaltante contenere i seguenti elementi: 

a) il ribasso al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, determinato mediante la somma 

dei prezzi unitari offerti moltiplicate per le quantità indicate nel modulo - offerta, predisposto 

dall'Amministrazione; 

Verranno prese in considerazione fino a tre cifre decimali. 

L'offerta economica, a pena di esclusione, è sottoscritta con le stesse modalità previste per la sottoscrizione 

dell'offerta tecnica. Sono inammissibili le offerte economiche che superino l'importo a base d'asta. L' offerta 

è da presentare in bollo competente di euro 16,00 ai sensi dell'art.3, comma 1, Tariffa (parte I) D.M. 

20/08/1992 e del Decreto 25 maggio 2007 del Ministero dell'Economia e delle Finanze pubblicato sulla G.U. 

n.146 del 26.06.2007. 

5 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L'aggiudicazione avverrà con il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base 

del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi degli artt. 94 e 95, comma 2, del D. Lgs. 50/2016 secondo i criteri 

di valutazione e sub criteri e relativi pesi e sub-pesi indicati, ai sensi dell'art.95, comma 8, del D. Lgs. 50/2016 

nella tabella riportata nel prosieguo del presente articolo. 

L'aggiudicazione verrà effettuata mediante l'attribuzione del punteggio complessivo di punti 100 così 

suddivisi: 

a) Offerta tecnica: massimo attribuibile 70 punti; 

b) Offerta economica: massimo attribuibile 30 punti. 

 

L'appalto verrà aggiudicato al concorrente che, fra quelli ammessi a partecipare, avrà ottenuto il miglior 

punteggio complessivo, come sommatoria dei punteggi attribuiti ai singoli elementi di valutazione. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, si procederà 

mediante sorteggio, così come meglio indicato al punto 7.2. 

Ai sensi dell'art.95, comma 12, del D. Lgs. 50/2016 la stazione appaltante si riserva, a suo insindacabile 

giudizio, di non procedere all'aggiudicazione qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 

all'oggetto del contratto. 

L'aggiudicazione avverrà anche in presenza di una sola offerta valida. 

a) OFFERTA TECNICA: MAX 70/100 

Per la valutazione dell'offerta tecnica, si assegneranno un massimo di punti 70 (settanta) che saranno 

attribuiti sulla base di criteri e subcriteri e che saranno oggetto di valutazione come indicato nella seguente 

tabella, valida per ciascun lotto: 

CRITERI DI VALUTAZIONE  N. SUB CRITERI DI VALUTAZIONE 
DELL'OFFERTA 

SUB-
PESO 

A) provenienza derrate da prodotti 
regionali/filiera corta 

A.1 da n.1 a n. 5 prodotti 5 

A.2 da n.6 a n.10 prodotti 10 
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A.3 superiore a 10 prodotti 15 

B) fornitura di prodotti biologici in 
alternativa i convenzionali 

B.1 da n.1 a n. 5 prodotti 5 

B.2 da n.6 a n.10 prodotti 10 

B.3 superiore a 10 prodotti 15 

C) utilizzo di mezzi di trasporto per la 
consegna delle derrate a basso impatto 

ambientale - veicoli di categoria 
superiore a euro 4 

C.1 N. 1 1 

C.2 N.2 2 

C.3 N. 3 3 

C.4 N > 4 4 

Totale punteggio 
  

70 
Nota (1) 

L'offerente deve fornire una dichiarazione firmata digitalmente dal legale rappresentante riguardante il numero e la tipologia dei 

mezzi di trasporto che intende utilizzare per lo svolgimento del servizio/ dove vengono specificate le richieste caratteristiche di eco 

compatibilità necessarie a/l'assegnazione del punteggio specifico. I veicoli dichiarati che ottengono punteggio devono essere utilizzati 

per tutte le forniture. 

All'aggiudicatario verrà richiesta apposita documentazione comprovante quanto dichiarato in sede di gara. 

 

Il concorrente dovrà indicare sul modulo offerta il/i prodotto/i a filiera corta identificandoli con la sigla FC 

riportata accanto alla denominazione della derrata, la sigla B per identificare il/i prodotto/i biologici, la sigla 

N per indicare il prodotto biologico nazionale. 

 

Relativamente ai prodotti biologici, l'offerta tecnica si riferisce alla fornitura di un prodotto biologico in 

alternativa al prodotto convenzionale messo a gara. 

Con riferimento a ciascuno dei criteri indicati in tabella (A, B ,C ) e dei sub-criteri A.1, A.2, A.3, B.1 , B.2, B.3, 

C.1 , C.2, C.3, C.4 la commissione giudicatrice stabilirà di attribuire i punteggi, la cui somma darà il punteggio 

complessivo relativo all'offerta tecnica. 

b) OFFERTA ECONOMICA: MAX 30/100 

L'offerta economica va redatta secondo le modalità riportate sul modulo predisposto per la formulazione 

dell'offerta. 

In caso di discordanza tra il ribasso unico indicato in cifre e quello in lettere, prevale il ribasso in lettere. 

Se l'offerta è indicata come riduzione ed è preceduta dal segno "-" (meno), non si applica il principio algebrico 

del doppio negativo corrispondente al positivo e l'offerta viene considerata in ogni caso come di riduzione 

percentuale. 

Qualora il concorrente nella formulazione dell'offerta effettui errori di calcolo nei conteggi (relativi ai singoli 

prodotti ovvero alla somma complessiva) tali per cui non risulti corretto l'importo complessivo offerto, ai fini 

dell'aggiudicazione sarà considerato valido solo il prezzo offerto per unità di misura e saranno corretti i 

calcoli. Prima di procedere all'attribuzione del punteggio, quindi, la Commissione procederà alla verifica dei 

conteggi, tenendo validi i soli prezzi per singola unità di misura. 

Il punteggio massimo assegnabile per l'offerta economica è pari a punti 30 (trenta) che sarà attribuito sulla 

base della seguente formula, con un massimo di tre cifre decimali) sia in cifre che in lettere: 

Px = 
𝑃𝑚∗𝑃𝑚𝑎𝑥

𝑃𝑡
 

Px= punteggio attribuito al concorrente x 

Pm= minor valore complessivo (iva esclusa) offerto  
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Pt= valore complessivo (iva esclusa) offerto dal concorrente x 

Pmax= punteggio massimo assegnabile (30) 

Nel caso in cui vi sia discordanza tra il ribasso indicato in cifre e quello indicato in lettere prevarrà quello in 

lettere. 

 

6. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE - GARA TELEMATICA 

La procedura di gara telematica segue fedelmente la seduta di gara tradizionale. L'apertura delle buste, 

ovvero fascicoli elettronici delle offerte dei partecipanti, è inibita temporalmente e nessuno potrà accedere 

ai documenti prima della data stabilita nel bando. 

6.1. Apertura della seduta di gara e verifica della documentazione amministrativa 

Le operazioni di gara si svolgeranno, per via telematica, presso la sede della Confservizi Lazio, via Ostiense n. 

106 - Roma. 

La prima seduta di gara è fissata per le ore 09:30 del giorno 26/06/2023.  

Eventuali variazioni nella data o nell'orario, saranno comunicate, con almeno tre giorni di anticipo agli 

operatori economici offerenti, mediante PEC. 

Il  RUP, con l’ufficio a suo supporto, sulla base della documentazione che forma la “Documentazione 
Amministrativa”, procede: 
 

a) a verificare la correttezza formale delle offerte e della documentazione ed in caso negativo ad 
escludere dalla gara i concorrenti cui esse si riferiscono; 

b) a verificare che i consorziati - per conto dei quali i consorzi di cui all'articolo 45, comma 2, lett b) del 

Codice (consorzi cooperative e artigiani) abbiano indicato, nella dichiarazione di cui al punto 4.2.1 

riferita all'elenco dei documenti da inserire nella Documentazione amministrativa, - non abbiano 

presentato offerta in qualsiasi altra forma ed in caso positivo ad escluderli dalla gara, ai sensi 

dell'articolo 48, comma 7, del Codice, il consorzio ed il consorziato; 

c) a verificare che nessuno dei consorziati di un consorzio stabile, di cui all'articolo 45, comma 2, lett c) 

del Codice, partecipante alla gara, abbia presentato offerta in qualsiasi altra forma e, in caso positivo, 

ad escludere dalla gara il consorzio ed il consorziato; 

d) a verificare che nessuno dei concorrenti partecipi in più di un raggruppamento temporaneo o 

consorzio ordinario, ovvero anche informa individuale qualora gli stessi abbiano partecipato alla gara 

medesima in raggruppamento, aggregazione o consorzio ordinario di concorrenti e in caso positivo 

ad escluderli dalla gara. 

Nella  stessa seduta o in successive sedute pubbliche, effettua la verifica circa il possesso dei requisiti generali 

e speciali dei concorrenti al fine della loro ammissione alla gara, sulla base delle dichiarazioni da essi 

presentate e secondo le modalità indicate dalle disposizioni previste dal Codice. In base al disposto dell'art. 

83 del D. Lgs. 50/2016, nei limiti previsti dagli articoli da 80, 82, 83, 84 e 90 del medesimo D. Lgs., il RUP potrà 

invitare, se necessario, i concorrenti a completare o a fornire chiarimenti in ordine al contenuto di certificati, 

documenti e dichiarazioni presentati. Si procederà invece alle eventuali esclusioni per i casi di carenze o 

irregolarità non sanabili. 

Il RUP, con l’ufficio a suo supporto,  comunicherà l'elenco dei concorrenti ammessi anche all'esito 

dell'eventuale soccorso istruttorio di cui all'art. 83, comma 9 del Codice. 
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6.2. Nomina Commissione di gara - Apertura delle "buste" contenenti l'offerta tecnica e l'offerta 

economica - valutazione delle offerte 

La commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la scadenza del 

termine per la presentazione delle offerte ed è composta da un numero dispari di membri, esperti nello 

specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause 

ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita 

dichiarazione alla Stazione Appaltante.  

La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei 

concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle offerte tecniche (cfr. Linee guida 

n. 3 del 26 ottobre 2016).  

La Stazione Appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione trasparente” la 

composizione della commissione giudicatrice, ai sensi dell’art. 29, comma 1 del Codice. 

La Commissione giudicatrice, assistita dal RUP, in seduta pubblica, procede all'apertura delle "buste" relative 

all'Offerta tecnica, al fine del solo controllo formale del corredo documentale prescritto. 

In una o più sedure riservate l'offerta tecnica sarà valutata in base ai criteri e punteggi indicati nel presente 

Disciplinare di gara di cui al punto 5 lettera a). 

I punteggi relativi ai criteri di valutazione indicati nella tabella di cui al punto 5, lettera a) saranno comunicati 

dalla Commissione giudicatrice, in seduta pubblica, la cui ora e data sarà comunicata ai concorrenti 

partecipanti alla gara. 

Nella medesima seduta pubblica la Commissione giudicatrice procede all'apertura delle "buste" relative 

all'Offerta economica, dando lettura dei ribassi offerti. 

La Commissione giudicatrice procede poi ad attribuire i punteggi relativi all'offerta economica, effettua il 

calcolo del punteggio complessivo assegnato ai concorrenti e redige, infine, la graduatoria dei concorrenti. 

Nel caso che le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo ma punteggi 

parziali per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione differenti, sarà dichiarato aggiudicatario il 

concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull'offerta tecnica. 

Nel caso che le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e lo stesso 

punteggio per il prezzo e per gli altri elementi di valutazione, si procederà all'aggiudicazione nel rispetto di 

quanto stabilito all'art. 77 del r.d.n. 827/1924. 

Al ricorrere dei presupposti di cui all'art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elementi 

specifici, l'offerta appaia anormalmente bassa, la Commissione, avvalendosi del RUP, se ritenuto necessario, 

valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaiono anormalmente basse. Si 

procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti anomala, si 

procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore offerta 

ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla verifica di 

congruità di tutte le offerte anormalmente basse. Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, 

per iscritto, delle spiegazioni, se del caso indicando le componenti specifiche dell'offerta ritenute anomale. 

A tal fine, assegna un termine non inferiore a dieci giorni dal ricevimento della richiesta. La commissione, con 

il supporto del RUP, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall'offerente e, ove le ritenga non 

sufficienti ad escludere l'anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, 

assegnando un termine massimo per il riscontro. Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 
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97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che, in base all'esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, 

nel complesso, inaffidabili e procede ai sensi del seguente punto 8. 

Qualora il concorrente sia costituito da raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE non ancora costituiti, i 

documenti di giustificazione devono essere sottoscritti da tutti i soggetti che costituiranno il concorrente. 

 

7. AGGIUDICAZIONE DELL'APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

All'esito delle operazioni di cui sopra la commissione, qualora vi sia stata verifica di congruità delle offerte 

anomale, formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato la migliore 

offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei 

successivi adempimenti. Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del 

contratto, la stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere all'aggiudicazione del lotto ai sensi 

dell'art. 95, comma 12 del Codice. La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell'art. 85, 

comma 5 del Codice, sull'offerente cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l'appalto. 

Prima dell'aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell'art. 85 comma 5 del Codice, richiede al 

concorrente cui ha deciso di aggiudicare l'appalto di presentare i documenti di cui all'art. 86 del Codice, ai 

fini della prova dell'assenza dei motivi di esclusione di cui all'art. 80 e del rispetto dei criteri di selezione di 

cui all'art. 83 del medesimo Codice. La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di 

aggiudicazione ai sensi degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l'appalto. L'aggiudicazione 

diventa efficace, ai sensi dell'art. 32, comma 7 del Codice, all'esito positivo della verifica del possesso dei 

requisiti prescritti. In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca 

dell'aggiudicazione, alla segnalazione all'ANAC nonché all'incameramento della garanzia provvisoria. 

La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo in graduatoria procedendo altresì, alle verifiche nei 

termini sopra indicati. Nell'ipotesi in cui l'appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del 

concorrente collocato al secondo posto nella graduatoria, l'appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, 

scorrendo la graduatoria. 

La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente 

in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall'art. 88 comma 4- bis e 89 e dall'art. 92 comma 

3 del d.lgs. 159/2011. Ai sensi dell'art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata, 

all'aggiudicatario, automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti, verrà 

svincolata tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell'avvenuta 

aggiudicazione. Laddove l'aggiudicatario sia in possesso della sola domanda di iscrizione all'elenco dei 

fornitori, prestatori di servizi non soggetti a tentativo di infiltrazione mafiosa (c.d. white list) istituito presso 

la Prefettura della provincia in cui l'operatore economico ha la propria sede, la stazione appaltante consulta 

la Banca dati nazionale unica della documentazione antimafia immettendo i dati relativi all'aggiudicatario (ai 

sensi dell'art. 1, comma 52 della I. 190/2012 e dell'art. 92, commi 2 e 3 del d.lgs. 159/2011). 

Trascorsi i termini previsti dall'art. 92, commi 2 e 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della Banca dati, la 

stazione appaltante procede alla stipula del contratto anche in assenza di dell'informativa antimafia, salvo il 

successivo recesso dal contratto laddove siano successivamente accertati elementi relativi a tentativi di 

infiltrazione mafiosa di cui all'art. 92, comma 4 del d.lgs. 159/2011. 

Il contratto, ai sensi dell'art. 32, comma 9 del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35 giorni dall'invio 

dell'ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione. 
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La stipula avrà luogo entro 60 giorni dall'intervenuta efficacia dell'aggiudicazione ai sensi dell'art. 32, comma 

8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l'aggiudicatario. All'atto della stipulazione 

del contratto, l'aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare sull'importo contrattuale, 

secondo le misure e le modalità previste dall'art. 103 del Codice. 

Ai sensi e per gli effetti dell'art. 32, comma 14 del Codice e art. 6, comma 6 del Decreto Legge 23 dicembre 

2013 n. 145 convertito nella legge 21 febbraio 2014 n. 9, il contratto sarà stipulato, a pena di nullità, da 

entrambe le parti con l'utilizzo della firma digitale. 

Ai sensi e per gli effetti dell'art. 209 del D. Lgs. n. 50/2016, il contratto non conterrà la clausola 

compromissoria. 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge 13 agosto 2010, 

n. 136. 

Nei casi di cui all'art. 110, comma 1 del Codice, la stazione appaltante interpella progressivamente i soggetti 

che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo 

contratto per l'affidamento dell'esecuzione o del completamento del servizio/fornitura. 

Sono a carico degli aggiudicatari anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi 

comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. L'offerta vincolerà il 

concorrente per almeno 180 giorni dal termine decorrente dal termine di scadenza della presentazione 

dell'offerta. 

 

8. ADEMPIMENTI PER LA STIPULA DEL CONTRATTO 

Con comunicazione ai sensi dell'art. 76 - comma 5 - lett. a) del D. Lgs. 50/2016 si procederà a formalizzare 

l'aggiudicazione definitiva. Ai fini della stipulazione del contratto ogni azienda risultata aggiudicataria dovrà 

produrre nel termine di 10 (dieci) giorni dalla ricezione della suddetta comunicazione: 

• dichiarazione attestante gli estremi identificativi del/i conto/i corrente/i dedicato/i, anche in via non 

esclusiva, all'appalto in oggetto, nonché le generalità (nome e cognome) ed il codice fiscale delle persone 

delegate ad operare su tale/i conto/i, in adempimento a quanto previsto dall'art. 3 - comma 7 - della Legge 

136/2010; 

• garanzia definitiva nella misura e nei modi previsti dall'art. 103 del D. Lgs. n. 50/2016; 

• polizza/e assicurativa/e come indicate all'art. 15 del Capitolato Speciale d'Appalto; 

• ai sensi e per gli effetti di cui al D. Lgs. n. 159/2011: 

a) Visura C.C.I.A.A. con indicazione della compagine societaria contenente tutti i componenti che 

ricoprono cariche all'interno della società, come previsto all'art. 85 del predetto D. Lgs. n. 159/11; 

oppure,  

Dichiarazione sostitutiva di certificazione di iscrizione alla C.C.I.A.A. contenente i medesimi dati di cui 

sopra; 

b) Dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà, da parte di tutti i soggetti di cui al punto a), riferita ai 

loro familiari conviventi 
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Nel caso di società di capitali e consortili, con un numero di soci pari o inferiore a quattro o con socio unico 

la dichiarazione di cui alla precedente lett. b) dovrà essere fornita anche da parte del socio di maggioranza 

(se il socio di maggioranza è una persona giuridica la dichiarazione dovrà essere resa dal Presidente del 

CdA/Amministratore delegato, consiglieri, procuratori, procuratori speciali e dal collegio sindacale (sindaci 

effettivi e supplenti) 

Nel caso di Società consortili o di Consorzi, oltre alla documentazione suddetta, dovranno essere allegate: 

1) dichiarazione del rappresentante legale dalla quale risultino ciascuno dei consorziati che nei 

consorzi e nelle società consortili detenga una partecipazione superiore al 10% oppure detenga 

una partecipazione inferiore al 10% e che abbia stipulato un patto parasociale riferibile ad una 

partecipazione pari o superiore al 10% ed ai soci o consorziati per conto dei quali le società 

consortili o i consorzi operino in modo esclusivo nei confronti della P.A.; 

2) la medesima documentazione previste alle lett. a) e b) di cui sopra, da parte di tutte le società 

facenti parti del consorzio. 

Ove il soggetto aggiudicatario, nei termini suindicati, non abbia perfettamente e completamente 

ottemperato senza giustificato motivo a quanto richiesto, ovvero l'aggiudicatario non si sia presentato alla 

stipulazione del contratto nel giorno a tale scopo stabilito, la Stazione Appaltante procederà alla revoca 

dell'aggiudicazione e la disporrà a favore del concorrente che segue nella graduatoria. La graduatoria sarà 

considerata valida fino alla scadenza naturale del contratto oggetto dell'appalto. 

Nel caso in cui la Stazione Appaltante dovesse avere la necessità di scorrere la stessa oltre i termini di validità 

dell'offerta economica, il concorrente contattato dall'Amministrazione avrà la facoltà di accettare o meno la 

proposta contrattuale. 

 

9. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Velletri, rimanendo espressamente esclusa 

la compromissione in arbitri. 

 

10. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E ACCESSO AGLI ATTI 

Per la presentazione dell'offerta, nonché per la stipulazione del contratto, è richiesto ai concorrenti di fornire 

dati e informazioni anche sotto forma documentale che rientrano nell'ambito di applicazione del 

Regolamento EU 679/2016 e del D. Lgs. 196/2003, così come modificato dal D. Lgs. 101/2018 sulla protezione 

dei dati personali. Quanto segue rappresenta informativa ai sensi e per gli effetti del D. Lgs. 101/2018: 

1. I dati personali forniti per la partecipazione al procedimento per l'affidamento del presente appalto 

pubblico e per le successive fasi verranno trattati esclusivamente per le finalità istituzionali della Stazione 

Appaltante, incluse le finalità relative alla conclusione ed alla esecuzione di contratti di forniture di beni e 

servizi, così come definite dalla normativa vigente, in particolare dal D. Lgs. 50/2016 e per il trattamento dei 

dati sensibili e giudiziari (per l'individuazione dei tipi di dati ed operazioni eseguibili). 

2. Il conferimento dei dati richiesti è obbligatorio, in quanto previsto dalla normativa citata al 

precedente punto 1; l'eventuale rifiuto a fornire tali dati potrebbe comportare il mancato perfezionamento 

del procedimento di gara e delle sue successive fasi anche contrattuali. 
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3. Il trattamento sarà effettuato sia con modalità manuali che mediante l'uso di procedure 

informatiche; il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza degli 

stessi e potrà essere effettuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a memorizzarli, 

gestirli e trasmetterli. Tali dati potranno essere anche abbinati a quelli di altri soggetti in base a criteri 

qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta individuati. 

4. I dati sensibili e giudiziari non saranno oggetto di diffusione; tuttavia alcuni di essi potranno essere 

comunicati ad altri soggetti pubblici o privati nella misura strettamente indispensabile per svolgere attività 

istituzionali previste dalle vigenti disposizioni in materia di rapporto di conferimento di appalti pubblici, 

secondo quanto previsto dalle disposizioni di legge e di regolamento di cui al precedente punto 1 e secondo 

quanto previsto nelle disposizioni contenute nella Legge 167/2017. 

5. Il Titolare del trattamento dei dati è la Multiservizi dei Castelli di Marino S.p.A. 

6. Il Responsabile del trattamento è la figura di R.P.D. di Multiservizi dei Castelli di Marino S.p.A. 

7. Al Titolare del trattamento o al Responsabile della Protezione dei Dati ci si potrà rivolgere senza 

particolari formalità, per far valere i diritti dell'interessato, così come previsto dal D. Lgs. 101/2018. 

8.  Il diritto di accesso agli atti è disciplinato dalla legge 7 agosto 1990, n. 241 (art. 22 e seguenti ) nonché 

dall’art. 53 del Decreto legislativo del 18/04/2016 - N. 50 il quale prevede che: il diritto di accesso agli atti del 

processo di asta elettronica può essere esercitato mediante l'interrogazione delle registrazioni di sistema 

informatico che contengono la documentazione in formato elettronico dei detti atti ovvero tramite l'invio 

ovvero la messa a disposizione di copia autentica degli atti. 

 Fatta salva la disciplina prevista dal presente codice per gli appalti secretati o la cui esecuzione richiede 

speciali misure di sicurezza, il diritto di accesso e' differito: 

a) nelle procedure ristrette e negoziate e nelle gare informali, in relazione all'elenco dei soggetti che hanno 

fatto richiesta di invito o che hanno manifestato il loro interesse, e in relazione all'elenco dei soggetti che 

sono stati invitati a presentare offerte e all'elenco dei soggetti che hanno presentato offerte, fino alla 

scadenza del termine per la presentazione delle offerte medesime; ai soggetti la cui richiesta di invito sia 

stata respinta, è consentito l'accesso all'elenco dei soggetti che hanno fatto richiesta di invito o che hanno 

manifestato il loro interesse, dopo la comunicazione ufficiale, da parte delle stazioni appaltanti, dei 

nominativi dei candidati da invitare; 

b) in relazione alle offerte, fino all'aggiudicazione. 

Gli atti di cui al comma 2 art. 53 del codice, fino alla scadenza dei termini ivi previsti, non possono essere 

comunicati a terzi o resi in qualsiasi altro modo noti. 

 L'inosservanza dei commi 2 e 3 dell’art. 53 del codice per i pubblici ufficiali o per gli incaricati di pubblici 

servizi rileva ai fini dell'articolo 326 del Codice penale. 

Sempre a norma dell’art. 53 del codice “Fatta salva la disciplina prevista dal presente codice per gli appalti 

secretati o la cui esecuzione richiede speciali misure di sicurezza, sono esclusi il diritto di accesso e ogni forma 

di divulgazione in relazione: 

a) alle informazioni fornite nell'ambito dell'offerta o a giustificazione della medesima che costituiscano, 

secondo motivata e comprovata dichiarazione dell'offerente, segreti tecnici o commerciali; 

b) ai pareri legali acquisiti dai soggetti tenuti all'applicazione del presente codice, per la soluzione di liti, 

potenziali o in atto, relative ai contratti pubblici; 
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c) alle relazioni riservate del direttore dei lavori, del direttore dell'esecuzione e dell'organo di collaudo sulle 

domande e sulle riserve del soggetto esecutore del contratto; 

d) alle soluzioni tecniche e ai programmi per elaboratore utilizzati dalla stazione appaltante o dal gestore del 

sistema informatico per le aste elettroniche, ove coperti da diritti di privativa intellettuale. 

 In relazione all'ipotesi di cui al comma 5, lettera a) dell’art. 53 del Codice, è consentito l'accesso al 

concorrente ai fini della difesa in giudizio dei propri interessi in relazione alla procedura di affidamento del 

contratto. 

       Il Responsabile del Procedimento        

                                Dott. Michele Bernardini   

  

 


